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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Adi Arsiv Birimi

KURUM i - _ - :

BILGILERI Amir ve Ust Amirler Fakulte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan
Gorev Devri

Gorev amaci

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakdiltesi st ydénetimi tarafindan belirlenen
Misyon, Vizyon, Amac¢ ve Ilkelere” uygun olarak; fakiltenin gerekli tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ydratilmesi amaciyla,
faktltenin arsiv birimi islemlerini yarattr, sorumluluklarini bilir ve gerekli 6nlemleri
alir.

n

Temel is ve Sorumluluklar

1.Arsiv birimine teslim edilen arsivlik malzemenin birim arsivinde saklanmasi
gizliligi ve yararlanma, koruma yukamlugu ile ilgili islemleri ylaritmek.

2.Faklltemiz Saghk Bakanhdinca kurulan hizmet kalite standartlari sistemi
politikasi dogrultusunda, sistemi olusturan prosedir ve talimatlarda tanimlanan
gdrev ve sorumluluklari yerine getirmekten sorumludur.

3. Is guivenlidi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi
kullanir.

Yetkileri

1.Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklari gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Kontrol Eden Onaylayan
Hazirlayan Kal. Yont. Direktori Dekan

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.



